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1. Aufgaben auflisten
Nenne die Hauptaufgaben, die notwendig sind, um die Meilensteine des Projekts zu erreichen.
Nutze dafür Moderationskarten.

· Schreibe alle Meilensteine des Projektes auf die Moderationskarten.
· Schreibe alle Hauptaufgaben auf die Moderationskarten.
· Bringe die Moderationskarten auf eine Tafel. 

· Ordne den Meilensteinen die Aufgaben zu.
2. Aufgaben zusammenfassen
Fasse die Aufgaben sinnvoll in Arbeitspakete zusammen.

Im Projektstrukturplan beachten wir auch die Arbeitspakete für Beschaffung und Vertragsprüfung.

· Füge die Aufgaben zu Gruppen zusammen.
· Schreibe pro Gruppe eine neue Moderationskarte = Arbeitspaket.

· Nimm die einzelnen Aufgaben ab.
· Bilde nur Meilensteine und Arbeitspakete auf der Tafel ab.

3. Arbeitspakete sortieren
Viele Arbeitspakete hängen von anderen ab. 
Ist das eine nicht erledigt, kann auch das andere nicht erfüllt werden.

· Bringe die Arbeitspakete in eine sinnvolle Abhängigkeit.
· Sortiere die Moderationskarten entsprechend auf deiner Tafel.
Weiter: Checkliste Projektablaufplan
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